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Introduccion

La utilidad de Gestion de Usuarios, es la herramienta desarrollada por EPRINSA
para establecer dentro de las entidades a las que presta servicio, un medio de
control del acceso de los distintos usuarios existentes, a las aplicaciones o servicios
disponibles en el ambito de dichas organizaciones.

Se pretende de este modo, que determinados usuarios asuman el papel de
administradores del resto de usuarios existentes, asignado a los mismos los
oportunos permisos para su acceso a las aplicaciones o servicios disponibles en la
organizacion. De igual manera, es posible establecer el tipo de acceso determinando
si los posibles usuarios dispondran de determinados permisos, podra acceder solo
como usuario de consulta o limitando o restringiendo el uso total del servicio o
aplicacion.

La vocacién de este curso es por tanto proporcionar a las personas asistentes
nedfitas, una explicacion comprensible del funcionamiento del programa de manera
detallada al objeto de alcanzar un nivel de conocimiento apropiado para la utilizacion
del mismo
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Acceso a la aplicacion
Para acceder a la aplicacion, que se encuentra incorporada en los servicios
proporcionados por eprinsa.net, es necesario disponer de una conexién a la
red corporativa mediante la utilizaciéon del navegador Internet Explorer
accediendo a la direccion intranet.eprinsa.net y estar reconocido como
usuario autorizado de la aplicacion.

Una vez realizada la conexion, se nos mostrara una pantalla similar a la
siguiente:

/3 EPRINET /Intranet - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicidn Ve Favortos  Heramisntas  Apuda

o Ads - o - ; Favoritos ‘¢lf Mulimedia (# | 54+ b | Falled to retiieve buitons from MyGlobalSearch
Direccion]_ it/ /intranet epiinsa net/iiranet/epiirel) % =] & |Vin:ulus »
. . . it
.o a1 Acceso
o Usuario:
E P RI \_(_\ Sbco
- [ ]
o
2 Encuesta
Novedades .

pregunta "cormillas”
1 2 3 Siguiente >>
" respuesta 1

A A e e e . ' respuesta 2
Nueva version de la aplicacion de Gestion de Poblacion y EStad'St'[i‘?f'Gl/ZUW

GENSO ELEGTORAL ver Resultados (TR0

Se ha liberada la versién 1.07.01.17 de la aplicacién, que contiens los cambios realizados —
dentro del méadulo de Censa Electaral. Formacion
FAQ

12/12/2006 :
Catalogo de Cursos de Formacion de Eprinsa FRIEHGT00 (R fesws
fa puede consultar en la Seccién de Farmacién el nuevo Catdlogo formativo para el 12 Catdlogo
Semestre 2007, asl como el Calendario de celebracion de los cursos, desde donde podrd g 00
solicitar la accion formativa que desee, Calendario de Formacién
Manuales
i . .. L 2801172008 s

Nuevos Premios a los Centros Guadalinfo de la Provincia de Cardoba Almacén y Compras
Cartificados Digitalss
El Centro Guadalinfo de Villafranca de Cérdoba, ha sido galardonado con el 1er Premio al Mejor Epriadmin
Centro Guadalinfo 2006, en el Encuentro de Dinamizadores Guadalinfa 2008, celebrado .. Eprical
Epritax
JEp—— Gestidn de Archivo
Funcionalidad de la Aplicacion de Gestion de Personal y Nominas GES“"G” ds ,CE;"EgtEb"DS
stién de Cobros
EPRINSA divulga un diptico sobre la funcionalidad y ventajas de la aplicacidn gratuita para los Gestién de Ejecutivs

ayuntamientos de Gestién de Personal y Néminas 'EPRIPER’, ¥ que pusde ser consultade en el
anexo adjunto: diptico.pdf

Gest, Partes de Trabajo
FAQ de Eprinsa BTN Gestién de Personal
Giral Cliente Servidor

visite esta seceién para consultar las respuestas a las preguntas mds frecuentes sobre las
aplicaciones de Eprinsa.

o
Padran d ntes

24407 /20086
Wtk Pad, Censos Tributarios

Reg, Entrads y $alida

Nueva Funcionalidad en Padran Telematico

Dentro del plan de mejora continua en nusstras servicios, se ha incorporads Una nueva -
funcionalidad a |a aplicacién de Administracién Elsctrénica Padrén Telematico consistente .., Utilidades

%\a Certificado de EPRINSA

. . . L 24407 /2006
Nueva Funcionalidad en Registro Telemdatico

Se ha afiadido un nuevo campo al formulario que el usuario rellena por Internet, denominado
'MOTI¥O'; las opciones de este desplegable son configurables desde |a aplicacién ... *") Gemnersey a Pdf Cutepdf ﬂ

88 compresor archivos Izarc

Para acceder a la intranet, deberemos identificarnos como usuario en esta
pantalla, introduciendo nuestro nombre y clave de acceso en los campos
situados en la parte superior derecha, como se muestra en el siguiente
detalle:

Acceso
Usuario:

Ireritar |
Clave:

|**a~k***| | £=|

Una vez se realice la verificacion de nuestro usuario y clave, accederemos a
la pantalla de la intranet de Eprinsa que nos mostrard, en funcion de nuestro
perfil de usuario, el mena de aplicaciones a las que tenemos acceso como
se muestra en la siguiente imagen:
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ﬁ.,,'._,‘ 1| & SERVICIOS Y APLICACIONES Ususris/s  rafaelmirabel@eprinsa es =
i i Entidad ICHL -
eprinsanet ]| ez, 30 de aners del 2007 e

@ Ultima conexién a las 13:30:49 del 20/11/2006

APLICACIONES

ICHL

@ Documentos @ Noticias /—\

A Estadistica de EPRINSA.NET @ Gestion de Llsuarios
PRENSA - Consulta de dossieres

@ PrRENSA EXTERIOR - Distribuciones

UTILIDADES
Cambiar Contrasefa

% Software de Compresion/Descompresion

Software de Conversion a PDF

£

Para acceder a la opcion de “Gestion de Usuarios” pulsaremos sobre dicho
icono, accediendo de esta manera a la ventana propia de la aplicacion.

El programa de gestion de usuarios de la intranet de Eprinsa, nos permitira
de manera rapida y eficaz controlar los accesos de los posibles usuarios a
las aplicaciones que se encuentran instaladas en los ayuntamientos.

Al seleccionar esta opcion, se nos mostrard una pantalla similar a la
siguiente:

&.,_4,," 2 .;) EPRINSA - Gestidn de Usuarios Ususrio/s  Joaquin Roig Garcla [reig@eprings.e2]
| eprinsa.net PR — pp— Entidad  EPRIMSA 2
IPBS: GESTION DE USUARIOS - SUPERUSUARIO
Opciones it Gestién de Usuarios

[E consulta de rales de usuario

Usuario [Usuaria can el ol [todos los roles (7] en =l servicio [todes los servicios =] _Buscar
uuuuuuuu pow péeine

-

Mostrar los sigui
¥ tgends W Docurnento: [ Encusstaz [ Enlaces ¥ Gestin de Portada de ipbzes M Gestién de Usuzrios M Hoticias

Mostrando usuarios 1-25 de 133 1 2 3 4 5 8 =>
Usuario & Agenda Documentos Encuestas Enlaces Gestion de Portada de ipbs.es Gestion de Usuarios Noticias
[ adursn Administrader Editor derad dri dor Sin scceso Sin sccese Editor
[ anarcise Administrador Editor Moderador  Administrador Sin acceso Sin acceso Editor
[ 2uueda Sin acceso Sin acceso in acceso in acceso in acceso Sin acceso Sin acceso
[ auuilera Sin acceso Sin acceso Sin acceso Sin acceso Sin acceso Sin acceso Sin acceso
[ 2ustn Sinscceso Sinaccess Sinaccese  Sinacceso  Sinacceso Sin sccese Sin sccese
[ aleside Sinscceso Sinaccese Sinaccese  Sinacceso  Sinacceso Sin scceso Sin sccese
[ amesmOl Sinscceso Sinaccess Sinaccese  Sinacceso  Sinacceso Sin sccese Sin sccese
[ amhhoi Administrador Administrador
Seleccionar: Todos Ninguno
Carnbiar &l ral de los usuarios seleccionados en los siguientes servicios:
AggndBISe\eccinnar un mlj Dot ISEIEEE\Dnar un m\j e e ISE\EEEiDnar un mlj Enlaces ISEIEEEiDnar un mlj
Gestién de Portada da ipbs.es | Seleccionar un rol ¥|  cestisn de uguaﬁ,sls.e\eccmnar un mlj Moticias |Se\ecc|nnar un rolj
Aceptar |
Mostrando usuarios 1-25 de 133 1 2 3 4 5 8 =>

En esta pantalla, se incluyen todas las opciones disponibles en la aplicacion
gue nos permitiran el control de los usuarios y aplicaciones existentes en los
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ayuntamientos, a través de los distintos menus cuyo funcionamiento se
explica a continuacion.
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Gestion de Usuarios

Una vez accedamos a la pantalla principal de la aplicaciéon de “Gestion de
Usuarios” la aplicacién nos situara de manera automatica en la pantalla de
gestién de usuarios, que sera similar a la siguiente:

Fing || & EprINSA - Gestién de usuarios Joaquin Roig Garcia [roig@eprinsa.es
eprinsa.net EFRINSA ol
Lee J martes, 30 de enero de 2007

IPBS: GESTION DE USUARIOS - SUPERUSUARIO

Biisqueda d rios
Usuario [Usuanio on al rol [todos los roles 2] en al servicio [todos los servidos =] Buscar
E usuarios por pagina

Mostrar los siguien|

W agenda W oo !’7 tas Pl enl W & de Portada de ipb! F & deu F ot
Mostrande usuarios 1-23 de 133 1.2 3 4 5 6 >
Usuario & Agenda Documentos Encuestas Enlaces Gestién de Portada de ipbs.es Gestidn de Usuarios Noticias
Administrador Editor Moderador  Administrador Sin acceso Sin access Editor
Administrador Editor Moderador  Administrader Sin accese

o
w m

[ amesn 01 Sin
[ ambhos Adr
Sele Todos Minguno

Cambiar e rol da los usuarios ssleccionados &n los siguientes servicios

Agenda [Seleccionar un rol =] pecumentos | Seleccionar un rol 2] encuestas [Seleccionar un rol 2] entaces [Seleccionar un rol =

Gestién de Portada de .phs_eslse\eccmnar un rol ®| gestién de Usuarios |Selecc\unar un rolj Noticias |Sa|e:r.\unar un rolj
Aceptar |

Mostrando ususrios 1-23 de 133 12 3 45 6 >>

Los bloques y datos contemplados en la misma son los siguientes:
BuUsqueda de usuarios

Usuario: Nombre del usuario.

con el rol: Establece el rol para la busqueda. Dispone de lista de
valores.

en el servicio: Establece el servicio para la busqueda. Dispone de lista

de valores.

Usuarios por_péagina:Permite determinar el nimero de usuarios que se
mostraran tras la consulta en una sola pantalla.

[Buscar]: Realiza la busqueda con los parametros establecidos.
Mostrar los siguientes servicios

Permite establecer los servicios o aplicaciones disponibles y que se
mostraran en la consulta que se efectie como se muestra en la siguiente
imagen:

6 Gestion de Usuarios
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| Mostrar los siguientes servicios I

I Agenda M Docurnentos [ Encuestas ¥ Enlaces ¥ Gestién de Portada de iphs.es [ Gestién de Usuarios ] Noticias

Mostrando uzuarios 1-11 de 11

Como puede comprobarse en la anterior imagen es posible sefialar los
servicios o programas que se reflejaran en la consulta, de tal manera que la
pantalla de consulta se adaptara automaticamente mostrando aquellos
servicios seleccionados como en los siguientes ejemplos:

iguif servicios
’7 F 4gends P Documne T Encues taﬂaces [ Gectién de Portads de ipbzez M Gestian de Usuarmm ‘
—— — ~—— — |
Mostrando usuarios 1-4 de 4
Usuario 4 Agenda Documentos Gestion de Portada de ipbs.es Gestién de Usuarios
[ adursn Administrador Editer Sin scceso Sin scceso
[T 2garcis it Administrader Editor Sin scceso Sin scceso
los siqui s e
’7 ¥ agends M pocumen tos W Encues taz M Enlaces ¥ Gestign de Portada de ipbs.es ¥ Gestién de Usuarios G_ Notl:la) |
"= —
Mastrand 1-4ds 4
Usuario & Agenda Documentos Encuestas Enlaces Gestion de Portada de ipbs.es Gestién de Usuarios
[0 aduran Administrador Editor Muoderador Administrader Sin acceso Fin acceso
[ asarciat Administrador Editor Moderador  Administrader Sin accesa Sin acceso

Usuarios

El blogue de usuarios muestra el resultado de la consulta efectuada.
Inicialmente al entrar en la aplicacion, se efectuara de manera automéatica
una consulta que abarcara a todos los usuarios existentes de manera
general sin restriccién de ningun tipo. El bloque de usuarios presentara una
imagen similar a la siguiente:

Mastrando usuarios 1-4 de 4

Usuario {4 Agenda Documentos Encuestas Enlaces Gestidn de Portada de ipbs.es Gestién de Usuarios
[0 adursn Administrador Editor Moderador Administrader in acceso Sin acceso
[ agarciat Administrador Editer Moderador  Administrador Sin accesa Sin accese
r dbfedt Administrador Editar Administrador Administrador Administradar Administrador
kot Editar Sin acceso Moderador  Administrador &in acceso Administrador

Seleccionar: Todos Minguno

Carnbiar el rol de los usuarios selsccionados en los siguientes servicios:

Agenda | Seleccionar un rol ¥| pocumentos |Se|ec:innar un ro\j EncueshslSe\e:cmnar un rulj Enlaces | Seleccionar un rolj
Gestion de Portada de ipbs.es | SElECCIONAr un rol 7| gestién de Usuarios | Seleccionar un rol =

Aceptar |

Mostrande ususrios 1-4 de 4

Los datos que se incorporan en el bloque son los siguientes:

Usuario: Nombre del usuario. Estd acompafiado de un cuadro de
seleccidon y un hipervinculo al bloque “Roles de Usuario” que se detalla en
otro apartado de este manual.

A continuacion del nombre de usuario apareceran relacionados por
columnas los distintos servicios existentes y el rol que cada usuario tiene
asignado para dicho servicio. En el ejemplo anterior se muestran las
siguientes columnas:

Agenda: Muestra el rol de usuario para este servicio.

Gestion de Usuarios 7
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Documentos: Muestra el rol de usuario para este servicio.

Encuestas: Muestra el rol de usuario para este servicio.

Enlaces: Muestra el rol de usuario para este servicio.

Gestion: Muestra el rol de usuario para este servicio.

G.Usuarios: Muestra el rol de usuario para este servicio.

Tras la relacion de usuarios, se muestran los siguientes hipervinculos:
[Seleccionar todos]: Selecciona todos los usuarios mostrados.
[Seleccionar ninguno]: Elimina la seleccion existente.

A continuacidon se muestra mediante distintas listas de valores, los servicios
disponibles como se muestra en el siguiente detalle:

Cambiar el rol de los usuarios seleccionados en los siguientes servicios:

Agenda | Seleccionar un rulj BEETE T mslSeIecciUnar un rulj = oo |Se\eccwunar un ru\j Enlaces |Se\eccwunar un ru\j
Gestisn de Portada de ipbs.es | SEleccionar un rol ¥ gestisn de Usuarios |Se|ec:iunar un rolj N,ﬁciale‘,elec:iDnar un rolj

Aceptar |

Mediante este apartado, podemos seleccionar un determinado rol de la lista
de valores para cada uno de los servicios disponibles, asignando
posteriormente éste de manera genérica para todos los usuarios que se
encuentren seleccionados en ese momento pulsando simplemente el botdn
[Aceptar].

8 Gestion de Usuarios
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Roles de Usuario

A este bloque del programa se accede pulsando sobre el nombre de usuario
gue se muestra en la consulta de usuarios, como ya fue mencionado en el
apartado anterior.

Una vez pulsemos sobre el usuario deseado, se nos mostrara la siguiente

pantalla:
<

rw
epi
IPBS: GESTION DE USUARIOS - SUPERUSUARIO

2| & EPRINSA - Gestion de Usuarios Usuario /2 Ratas| Fercler Hamir [rafeha@eprinsa es]
net ]| Entidad  EPRINGA

unes, 5 de fabrara de 2007

Opciones 1 Gestign de Usuarios

|J Consults de roles de ususrio | ‘ i+ Roles del Usuario |

Fernan
Nombre y Ap=llido: FERNAN ROCA ACOR LN L 99.999.999-%
Correo e lectrdnico fernan@@eprinsa.es Teléfono 162
Teléfanc miévil G66 999 999 Entidad EPRINSA

Servicios de IPBS
Agenda

Adrministrador

Documnentos Editor

Encuestas Maoderador

Enlaces Administrador

Gestidn de Portada de ipbs.es|Sin acceso

Gestidn de Usuarios Sin accesa

Hoticias Editor

Aceptar

[ [ K K KN KN |

Corree glectrénico informatica@eprinsa.es dizefic y hospedsj: WIEE

La pantalla muestra los siguientes datos:
Usuario: Identificador del usuario
Nombre y apellidos:Muestra el nombre y los apellidos del usuario.

D.N.l.: NUmero del documento nacional de identidad.
Correo electrénico: Direccion de correo electroénico.

Teléfono: Numero del teléfono de contacto.
Teléfono movil: NuUmero del teléfono movil de contacto.
Entidad: Entidad a la que pertenece el usuario.

A continuacion se nos presentara una relacion de los servicios o
aplicaciones que se encuentran disponibles en la entidad y el perfil que en
cada una de ellas tiene asignado el usuario.

Para modificar el perfil en alguno de los servicios, bastara con seleccionar
uno nuevo mediante la utilizacién de la lista de valores que se encuentra
disponible para cada uno de los servicios.

Para guardar los cambios bastaré con pulsar el botén [aceptar].

Roles de Usuario 9
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Créditos del Manual

El presente manual ha sido realizado por el Departamento de Formacion de
la Empresa Provincial de Informéatica, de la Excma. Diputacién de Cérdoba y
fue terminado y preparado para su distribucion el dia 6 de febrero de 2007.

Para obtener una copia, puede dirigirse al propio departamento de
Formacion de EPRINSA (Telef.: 957-21-12-18), solicitarlo por correo
electrénico a la direccion formacion@eprinsa.es.

Los usuarios también tienen a su disposicién en Internet, una base de datos
con las preguntas y respuestas que habitualmente se resuelven en el depto.
de Formacion de EPRINSA, todo ello en la direccion www.eprinsa.es/faq.
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