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Introducción 
La utilidad de Gestión de Usuarios, es la herramienta desarrollada por EPRINSA 
para establecer dentro de las entidades a las que presta servicio, un medio de 
control del acceso de los distintos usuarios existentes, a las aplicaciones o servicios 
disponibles en el ámbito de dichas organizaciones. 
Se pretende de este modo, que determinados usuarios asuman el papel de 
administradores del resto de usuarios existentes, asignado a los mismos los 
oportunos permisos para su acceso a las aplicaciones o servicios disponibles en la 
organización. De igual manera, es posible establecer el tipo de acceso determinando 
si los posibles usuarios dispondrán de determinados permisos, podrá acceder solo 
como usuario de consulta o limitando o restringiendo el uso total del servicio o 
aplicación. 
La vocación de este curso es por tanto proporcionar a las personas asistentes 
neófitas, una explicación comprensible del funcionamiento del programa de manera 
detallada al objeto de alcanzar un nivel de conocimiento apropiado para la utilización 
del mismo 
. 
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Acceso a la aplicación  
Para acceder a la aplicación, que se encuentra incorporada en los servicios 
proporcionados por eprinsa.net, es necesario disponer de una conexión a la 
red corporativa mediante la utilización del navegador Internet Explorer 
accediendo a la dirección intranet.eprinsa.net y estar reconocido como 
usuario autorizado de la aplicación. 
Una vez realizada la conexión, se nos mostrará una pantalla similar a la 
siguiente: 

 

Para acceder a la intranet, deberemos identificarnos como usuario en esta 
pantalla, introduciendo nuestro nombre y clave de acceso en los campos 
situados en la parte superior derecha, como se muestra en el siguiente 
detalle: 

 

Una vez se realice la verificación de nuestro usuario y clave, accederemos a 
la pantalla  de la intranet de Eprinsa que nos mostrará, en función de nuestro 
perfil de usuario, el menú de aplicaciones a las que tenemos acceso como 
se muestra en la siguiente imagen: 
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Para acceder a la opción de “Gestión de Usuarios”  pulsaremos sobre dicho 
icono, accediendo de esta manera a la ventana propia de la aplicación. 
El programa de gestión de usuarios  de la intranet de Eprinsa, nos permitirá 
de manera rápida y eficaz controlar los accesos de los posibles usuarios a 
las aplicaciones que se encuentran instaladas en los ayuntamientos.  
Al seleccionar esta opción, se nos mostrará una pantalla similar a la 
siguiente: 

 

En esta pantalla, se incluyen todas las opciones disponibles en la aplicación 
que nos permitirán el control de los usuarios y aplicaciones existentes en los 
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ayuntamientos, a través de los distintos menús cuyo funcionamiento se 
explica a continuación. 
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Gestión de Usuarios 
Una vez accedamos a la pantalla principal de la aplicación de “Gestión de 
Usuarios” la aplicación nos situará de manera automática en la pantalla de 
gestión de usuarios, que será similar a la siguiente: 

 

Los bloques y datos contemplados en la misma son los siguientes: 
Búsqueda de usuarios 
Usuario:  Nombre del usuario. 
con el rol: Establece el rol para la búsqueda. Dispone de lista de 

valores. 
en el servicio: Establece el servicio para la búsqueda. Dispone de lista 

de valores. 
Usuarios por página:Permite determinar el número de usuarios que se 

mostrarán tras la consulta en una sola pantalla.  
 
[Buscar]:  Realiza la búsqueda con los parámetros establecidos. 
Mostrar los siguientes servicios 
Permite establecer los servicios o aplicaciones disponibles y que se 
mostrarán en la consulta que se efectúe como se muestra en la siguiente 
imagen: 
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Como puede comprobarse en la anterior imagen es posible señalar los 
servicios o programas que se reflejarán en la consulta, de tal manera que la 
pantalla de consulta se adaptará automáticamente mostrando aquellos 
servicios seleccionados como en los siguientes ejemplos: 

 

 

Usuarios 
El bloque de usuarios muestra el resultado de la consulta efectuada. 
Inicialmente al entrar en la aplicación, se efectuará de manera automática 
una consulta que abarcará a todos los usuarios existentes de manera 
general sin restricción de ningún tipo. El bloque de usuarios presentará una 
imagen similar a la siguiente: 

 

Los datos que se incorporan en el bloque son los siguientes: 
Usuario: Nombre del usuario. Está acompañado de un cuadro de 
selección y un hipervínculo al bloque “Roles de Usuario” que se detalla en 
otro apartado de este manual. 
A continuación del nombre de usuario aparecerán relacionados por 
columnas los distintos servicios existentes y el rol que cada usuario tiene 
asignado para dicho servicio. En el ejemplo anterior se muestran las 
siguientes columnas: 
Agenda: Muestra el rol de usuario para este servicio. 
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Documentos: Muestra el rol de usuario para este servicio. 
Encuestas: Muestra el rol de usuario para este servicio. 
Enlaces: Muestra el rol de usuario para este servicio. 
Gestión: Muestra el rol de usuario para este servicio. 
G.Usuarios: Muestra el rol de usuario para este servicio. 
Tras la relación de usuarios, se muestran los siguientes hipervínculos: 
[Seleccionar todos]: Selecciona todos los usuarios mostrados. 
[Seleccionar ninguno]: Elimina la selección existente. 
A continuación se muestra mediante distintas listas de valores, los servicios 
disponibles como se muestra en el siguiente detalle: 

 

Mediante este apartado, podemos seleccionar un determinado rol de la lista 
de valores para cada uno de los servicios disponibles, asignando 
posteriormente éste de manera genérica para todos los usuarios que se 
encuentren seleccionados en ese momento pulsando simplemente el botón 
[Aceptar]. 
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Roles de Usuario 
A este bloque del programa se accede pulsando sobre el nombre de usuario 
que se muestra en la consulta de usuarios, como ya fue mencionado en el 
apartado anterior. 
Una vez pulsemos sobre el usuario deseado, se nos mostrará la siguiente 
pantalla: 

 

La pantalla muestra los siguientes datos: 
Usuario:  Identificador del usuario 
Nombre y apellidos: Muestra el nombre y los apellidos del usuario. 
D.N.I.:   Número del documento nacional de identidad. 
Correo electrónico: Dirección de correo electrónico. 
Teléfono:  Número del teléfono de contacto. 
Teléfono móvil: Número del teléfono móvil de contacto. 
Entidad:  Entidad a la que pertenece el usuario. 
A continuación se nos presentara una relación de los servicios o 
aplicaciones que se encuentran disponibles en la entidad y el perfil que en 
cada una de ellas tiene asignado el usuario. 
Para modificar el perfil en alguno de los servicios, bastara con seleccionar 
uno nuevo mediante la utilización de la lista de valores que se encuentra 
disponible para cada uno de los servicios. 
Para guardar los cambios bastará con pulsar el botón [aceptar]. 
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Créditos del Manual 
El presente manual ha sido realizado por el Departamento de Formación de 
la Empresa Provincial de Informática, de la Excma. Diputación de Córdoba y 
fue terminado y preparado para su distribución el día  6 de febrero de 2007. 
Para obtener una copia, puede dirigirse al propio departamento de 
Formación de EPRINSA (Telef.: 957-21-12-18), solicitarlo por correo 
electrónico a la dirección formacion@eprinsa.es. 
Los usuarios también tienen a su disposición en Internet, una base de datos 
con las preguntas y respuestas que habitualmente se resuelven en el depto. 
de Formación de EPRINSA, todo ello en la dirección www.eprinsa.es/faq. 
 

 


